Календарно-тематическое планирование уроков.
(инструкция)

Календарно-тематический план (КТП) - это программа изучения предмета на весь учебный год. В системе "АСУ РСО" есть возможность задать для конкретного предмета в параллели и даже для подгрупп в этом предмете несколько вариантов КТП, которые можно выбирать с помощью выпадающего списка. Это позволит учителям даже если они преподают в классах одной параллели, одной специализации выбирать для себя разные КТП. 
Структура КТП. 
Для каждой пары предмет/класс может быть создано произвольное число вариантов КТП (каждый обозначается как предмет/класс/вариант). Каждый вариант состоит из разделов, которые, в свою очередь, делятся на уроки. Для создания и редактирования вариантов КТП у вас должно быть право доступа Создавать планы уроков для своего предмета. 
Для просмотра, редактирования и удаления вариантов нужно выбрать конкретный класс и предмет и нажать кнопку Варианты. При выборе значения Все в одном из выпадающих списков Предмет или Класс, вы не сможете выбрать вариант КТП, т.к. все возможные варианты будут выведены в одном окне. Разделы и уроки КТП имеют сквозную нумерацию (разделы в пределах одного варианта, а уроки, в свою очередь, в пределах одного раздела), но не привязаны к конкретным датам и неделям. Это дает возможность, не вводя сначала КТП, сразу Создать расписание и вести Классный журнал. Кроме того, такая структура КТП позволяет легко менять, при необходимости, местами разделы и уроки в разделах. 
После того, как вы введете КТП, вы сможете автоматически выбирать тему для урока (из введенного КТП) на странице «Темы уроков и задания» пункта меню «Классный журнал», которая является аналогом правой части обычного школьного журнала. 
Как создать новый раздел или урок.
Для создания нового раздела щелкните мышкой на вариант КТП, внутри которого вы хотите создать новый раздел, и нажмите кнопку Создать. Аналогично, для создания нового урока щелкните мышкой по разделу, внутри которого должен находится новый урок, и нажмите кнопку Создать. 
Как поменять разделы или уроки местами, или вставить новые между уже существующими. 
Для того, чтобы поменять разделы или уроки местами нужно щелкнуть мышкой по нужному разделу или уроку, нажать кнопку Изменить, и затем изменить номер в неделе. Чтобы вставить новый раздел или урок между уже существующими надо при создании выбрать в выпадающем списке номер раздела или урока, перед которым должен стоять новый раздел или урок. 
Введенный КТП можно просмотреть в удобном для печати виде, нажав на кнопку [image: image1.png]


, и затем распечатать, нажав кнопку Печать (Print) в новом открывшемся окне. Кроме того, есть возможность экспортировать КТП в таблицу формата MS Excel с помощью кнопки [image: image2.png]


. 
Примечание: При закрытии года КТП будет полностью скопирован в новый учебный год. Таким образом, вам не нужно вводить его каждый раз заново. Если он изменился, то достаточно лишь откорректировать существующий. 
Как назначить определенный вариант КТП 
Для того, чтобы назначить вариант КТП, необходимо выбрать класс (параллель) и предмет, затем нажать кнопку Варианты. После этого вы окажетесь на странице Варианты плана уроков, где сможете выбрать нужный вариант КТП или, если необходимо, создать новый. 
Как импортировать и использовать готовые планы уроков 
Для того, чтобы воспользоваться готовыми планами уроков, нужно их сначала импортировать в систему "АСУ РСО". Импорт готовых планов уроков может производить только специальный пользователь Администратор сервера системы "АСУ РСО". Подробнее об импорте, вы можете прочитать на странице Импорт готовых планов уроков. 
Для того же, чтобы воспользоваться уже импортированными планами уроков, вам нужно зайти на закладку Учебники, выбрать раздел, предмет и класс, для которых предназначается план уроков, и затем нажать на кнопку Использовать. 
Примечание: Вы можете, предварительно, ознакомиться с планом уроков, нажав на кнопку [image: image3.png]


(для этого у вас должен быть установлен Microsoft Excel). 
На странице Копировать готовый план уроков по предмету вам нужно выбрать класс и предмет, в которых вы хотите увидеть данный план, и нажать кнопку Копировать. После этого данный план уроков появится на закладке Планы уроков для соответствующих класса и предмета.

Импорт готовых планов уроков 
Готовые планы уроков - это календарно-тематические планы по конкретным учебникам, утвержденным МОиН РФ. Импорт готовых планов уроков может производить только специальный пользователь Администратор сервера системы "АСУ РСО", имеющий особый экран входа в систему. Ввести готовые планы уроков вручную в данной версии "АСУ РСО" нельзя. 
Готовые планы уроков по предметам можно скачать с сайта: http://www.net-school.ru. Периодичность обновления - по мере составления готовых планов уроков. Файлы с готовыми планами уроков могут содержать не только новые планы уроков, но и ранее опубликованные. Другими словами, обновления могут содержать и предыдущие обновления, т.е. могут быть кумулятивными. Это нужно, чтобы в любой момент времени пользователь мог скачать минимальное количество файлов. 
Примечание: Если учебник рассчитан на несколько лет обучения (например, Геометрия 7-9 класс), то может получится ситуация, когда части учебного плана, относящиеся к разным учебным годам, попадут в разные xml-файлы. В этом случае, вам нужно будет сначала импортировать xml-файл, содержащий первую часть плана уроков, затем вторую и т.д. В противном случае, может произойти затирание плана уроков. 
Редактирование и удаление готовых планов уроков 
Редактирование готовых планов уроков возможно путем замещения в результате повторного импорта в систему "АСУ РСО". 
Примечание: Удалить введенные готовые планы уроков в данной версии "АСУ РСО" нельзя. 

Использование готовых планов уроков. 
Для использования импортированного готового плана уроков вам нужно будет перейти на закладку Учебники и в строке с нужным учебником нажать кнопку Копировать. После этого данный план уроков появится на закладке Планы уроков.

Список учебных изданий. 
На этом экране в виде таблицы представлены только те учебные пособия, которые имеют статус Рекомендовано МО РФ или Допущено МО РФ. По каждому из них в таблице содержится информация об авторе, названии, годе издания, издательстве, статусе. По некоторым из этих учебников есть КТП, сохраненные в системе "АСУ РСО", которые вам не надо вводить, и вы можете их сразу использовать в своей работе с помощью кнопки Использовать. 
Вы можете просмотреть в удобном для печати виде, нажав на кнопку [image: image4.png]


, и затем распечатать, нажав кнопку Печать (Print) в новом открывшемся окне. Кроме того, есть возможность экспортировать КТП в таблицу формата MS Excel с помощью кнопки [image: image5.png]


. Подробнее, об особенностях этой возможности, вы можете прочитать на странице Экспорт данных из системы "АСУ РСО". 
Если КТП по определенному учебнику задействован, то в колонке Планы уроков таблицы будет стоять пометка Используется. 
Кто может вводить список учебников 
Список учебных изданий в систему может вводить только специальный пользователь Администратор сервера системы "АСУ РСО", имеющий особый экран входа в систему. Дополнения к спискам учебников будут выходить по мере их публикации на официальных сайтах. Обновления списка учебников можно скачать с сайта: http://www.net-school.ru. 
Копировать готовый план уроков по предмету 
Чтобы скопировать выбранный план уроков, вам нужно выбрать класс и предмет, в которых вы хотите увидеть данный план, и нажать кнопку Копировать. После этого данный план уроков появится на закладке Планы уроков для соответствующих класса и предмета.

Темы уроков и задания 
Эта страница является аналогом правой половины обычного школьного журнала. В ней показываются темы уроков с датами их проведения, темы заданий на этих уроках, тип и вес этих заданий. Темы заданий являются ссылками, нажав на которые, вы попадете на страницу Редактирование задания. Иконка [image: image6.png]


справа от даты урока, в свою очередь, является ссылкой на экран Выставить оценки, где выбирается тема урока и задания, выставляются оценки за это задание и отметки о посещаемости. 
Как изменить тему урока 
Для того, чтобы изменить уже назначенную для урока тему, на странице Темы уроков и задания выберите Все в выпадающем списке Темы уроков. После этого вы сможете поменять уже назначенную тему для урока на другую. 

Примечание: При выставлении оценок требуется ввести не ТЕМУ ЗАНЯТИЯ, а ТЕМУ ЗАДАНИЯ. Это сделано для тех случаев, когда на одном занятии выставляется несколько оценок. Кроме того, если навести мышкой в Классном журнале на пиктограмму [image: image7.png]


, то всплывает подсказка с темой задания. Термин Тема задания введен для случаев, когда одной теме урока (из Календарно-тематического планирования) могут соответствовать несколько столбцов оценок в Классном журнале (например, ответ на уроке, контрольная работа и домашняя работа). Для этого каждый столбец оценок и назван "задание".

Список заданий по учебному курсу 
На этой странице показаны задания по электронному учебному курсу, назначенные выбранному классу по выбранному предмету. Они показываются в виде таблицы, в которой указаны дата, к которой задание должно быть выполнено и название самого задания. Название является ссылкой и, если на него нажать вы попадете на экран Подробности задания. Для того, чтобы отредактировать параметры задания, вы должны преподавать в этом классе данный предмет или являться классным руководителем данного класса (закладка Классы пункта меню Классы и предметы). 

Печать и экспорт в MS Excel 
Список заданий по электронным учебным курсам можно распечатать. Для этого нажмите кнопку [image: image8.png]


. В новом открывшемся окне браузера нажмите кнопку Печать (Print). 
Кроме того, есть возможность экспорта списка заданий в таблицу формата MS Excel с помощью кнопки [image: image9.png]


. Подробнее, об особенностях этой возможности, вы можете прочитать на странице Экспорт данных из системы "АСУ РСО".

Редактирование задания 
На странице Редактировать задание представлены подробности задания: дата, наименование задания (или наименование электронного курса), из которого взято задание, тип задания (домашняя работа, ответ на уроке, контрольная работа и пр.), тема, даты начала и окончания выполнения, примечания для учеников и описание присоединенного файла, если такой есть. Кроме того, можно сделать задание обязательным или нет. 

Выбор учеников для выполнения задания 
Для того, чтобы назначить задание не всем, а конкретным ученикам, нажмите кнопку Выбрать учеников, и вы окажетесь на странице выбора. 


Выбор учеников для выполнения задания 
Для того, чтобы назначить задание конкретным ученикам, поставьте галочки слева от них и нажмите кнопку Сохранить.


Дневник заданий (для ученика) 
На этой странице в виде таблицы отображаются назначенные вам на выбранной неделе задания. В таблице указываются крайний срок сдачи, предмет, по которому задано задание, его тема и тип. Тема задания является ссылкой на страницу с подробностями задания, на которой помимо вышеперечисленной информации есть (необязательно) Примечания, Учебный курс и Присоединеный файл. Все задания отсортированы по назначенному сроку выполнения. 
Задания могут быть нескольких видов: 

	
	   Задания, по которым оценка уже выставлена. С ними вам уже ничего делать не надо.  


	
	   Задания по электронным учебным курсам без оценок. Их вам необходимо выполнить. Для этого нажмите на их название в графе Тема задания.  


	
	   Задания, не связанные с электронными учебными курсами. По ним оценку выставляет сам учитель.  


	
	


Примечание: Если у вас есть просроченные задания (они помечены розовым цветом), и вы не можете их выполнить (это задания не по электронным учебным курсам), то необходимо обратиться к учителю за разъяснениями. 

Дневник заданий (для родителя) 
У пользователей с ролью родителя Дневник заданий выглядит также, как у ученика, с той разницей, что есть дополнительный выпадающий список Ученики. Этот список предназначен для тех родителей, у которых в школе учатся сразу несколько детей. Это позволит просмотреть дневник того из них, кого требуется.

