Создание расписания.

Инструкция.


Если требуется создать расписание, то сначала вам нужно будет определить время звонков, а также список кабинетов на закладках Время уроков и Кабинеты, соответственно. Для этого у пользователя должно быть право доступа Составлять расписание и определять список кабинетов школы. По умолчанию, таким правом доступа обладает только пользователи с ролью завуча. 
Чтобы определить для класса урок, вам надо выбрать класс, предмет день недели, когда он будет проходить, смену, кабинет и учителя, который будет его вести. Перед сохранением необходимо указать интервал и периодичность, с которой будет проходить этот урок. Если урок проходит раз в две недели, тогда надо отметить каждые две недели. Если это урок на весь учебный период (четверть, триместр, полугодие) или на весь год, то надо указать выбранный период или все учебные периоды, соответственно. 

Примечание: При составлении или изменении расписания желательно, по возможности, не использовать крайние неполные недели в учебных периодах, поскольку дни недели, не входящие в учебные период, не отображают назначенные на эти дни недели уроки, что может привести к недоразумению и, как следствие, к ненужным действиям по заданию расписания на эти дни заново. Это не зависит от величины выбираемого периода, на который задается расписание. 

Замещение преподавателей 
Возможна ситуация, когда один учитель замещает другого (в случае болезни, командировки и т.п.). В этом случае, нужно выбрать из списка другого учителя, выбрать период, на который этот учитель замещает основного учителя (указанного на закладке Предметы пункта меню Классы и предметы), и нажать кнопку Сохранить. При этом важно помнить, что заместитель не сможет выставлять оценки в Классном журнале и назначать новые задания по электронным учебным курсам на странице список заданий по учебному курсу. Если замена преподавателя осуществляется не временно, а на постоянной основе, то сменить учителя для данного класса и данного предмета нужно как на закладке Предметы пункта меню Классы и предметы, так и на закладке Создать расписание. 

Как создать дополнительный или перенести уже существующий урок 
Часто бывает необходимо провести дополнительный урок или перенести уже существующий на другой день. В этом случае время, на которое будет применено это расписание, будет измеряться не целым учебным годом или периодом, а одной или несколькими неделями. Чтобы задать разовый (дополнительный) урок, надо внизу экрана в выпадающем списке указать неделя. Если нужно задать расписание на произвольный временной промежуток, то надо выбрать произвольный интервал, и затем с помощью иконок календаря установить границы начала и окончания периода действия создаваемого расписания. 

Примечание: Если вы создаете расписание на произвольный интервал (например, хотите создать во второй четверти такое же расписание, как и в первой), то вам необязательно каждый раз вводить границы этого произвольного временного интервала. Введя их один раз, в следующий раз, при выборе в секции Применить данное расписание на временной интервал: значения Произвольный интервал в качестве границ будут подставлены те даты, которые вы указали в первый раз. 

Как составить расписание периодичностью в 2 недели? 
Необходимо выбрать периодичность - "Каждые две недели", а далее есть особенность, которая сейчас не описана. В поле "Применить данное расписание на временной интервал" нужно указать значение "Неделя". Сохранить расписание два раза, причем рядом (в полях с датами) указывать интервалы, где первая дата различается на неделю. 

Автоматизированное составление расписание 
В систему "АСУ РСО" можно ввести готовое расписание, составленное в специализированных программах. В системе реализована интеграция с пакетами:

	
	Хронограф 3.0 и выше  


	
	AVTOR-2004 и выше  


	
	Ректор 3.22 и выше  


	
	


Использование таких специализированных средств позволяет составить расписание, оптимизировать и редактировать его с использованием мощных визуальных средств. Для обмена данными между системой "АСУ РСО" и программами составления расписания служат кнопки Импорт и Экспорт. 

Процесс обмена данными зависит от конкретной программы составления расписания и описан в отдельных документах на инсталляционном диске системы "АСУ РСО". Подробнее об обмене данными с программами составления расписания 

Примечание: При сохранении расписания проверяется, выпадает ли урок на праздник или каникулы. Если урок попал на праздничный или каникулярный день, то занятия на эти дни в расписании не сохраняются (но сохраняются на все остальные дни выбранного периода). При этом выдается сообщение, на какие дни расписание не сохранено.

	Расписание для класса или предмета 



Расписание для класса или предмета 
Это классический вид расписания для одного класса (но можно вывести информацию и обо всех классах сразу, тогда это будет расписание для всей школы) на всю неделю. 
Данный вид расписания позволяет наглядно определить когда и с какого урока (в какую смену) учится класс в течение недели. Поскольку в разных классах один и тот же предмет очень часто проходит в одном и том же (специализированном) кабинете, то подобный вид позволяет избежать коллизий с пересечением уроков. 

Мероприятия, назначенные на неделю 
Этот вид недельного расписания предоставляет, кроме расписания уроков внизу страницы, информацию о мероприятиях, которые проходят на этой неделе. Нажав на название интересующего вас мероприятия, вы сможете узнать время его начала и окончания, а также посмотреть его подробности. 

Редактирование расписания и быстрый переход к расписанию на день 
Если в имеющемся расписании вас не устраивает какой-либо урок или уроки, вы можете оперативно переставить их или удалить. Для этого просто нажмите на этот урок и вы окажетесь на странице Создать расписание. Но для этого у вас должно быть право доступа Составлять расписание и определять список кабинетов школы. По умолчанию, таким правом доступа обладают только пользователи с ролью завуча. 
Если вам нужно быстро попасть в расписание на какой-то конкретный день, то нажмите на ссылку на этот день. 

Печать расписания 
Любой вид недельного расписания вы можете просмотреть в удобном для печати виде, нажав на кнопку [image: image1.png]


. И вывести на печать, в новом открывшемся окне браузера нажав кнопку Печать (Print). Кроме того, есть возможность экспорта расписания в таблицу формата MS Excel с помощью кнопки [image: image2.png]


. Подробнее, об особенностях этой возможности, вы можете прочитать на странице Экспорт данных из системы "АСУ РСО". 
	События года 



Мероприятия, праздники, каникулы 
Здесь вы можете не только посмотреть, но и определить праздники, классные мероприятия, общешкольные мероприятия, информацию о каникулах. Для этого у вас должны быть права доступа Определять школьные мероприятия и Определять классные мероприятия. У пользователей с ролью учителя можно определить права доступа на создание классных мероприятий таким образом, что учитель сможет ввести классное мероприятие только в тех классах, в которых он преподает какой-либо предмет. 
Добавить новое мероприятие или удалить его вы можете с помощью соответствующих кнопок. 

Где определяются каникулы 
По умолчанию, после установки системы "АСУ РСО" создаются четыре каникулярных периода: 

- осенние с 2.11 по 10.11 
- зимние с 27.12 по 12.01 
- весенние с 22.03 по 30.03 
- летние с 1.06 по 31.08 

Границы каникул могут быть потом изменены, можно добавить новые каникулы или удалить существующие в зависимости от системы обучения в школе. Например, если используются триместры или полугодия в качестве учебных периодов, то даты каникул отличаются от создаваемых по умолчанию. 

Праздники в системе "АСУ РСО" 
Во время инсталляции системы автоматически задается список официальных выходных дней, в соответствии с Трудовым кодексом РФ. Полный список таких праздников вы можете увидеть на странице Праздники РФ. Вы можете отредактировать список праздников при необходимости и добавить свои. Для этого у вас должно быть право доступа Определять школьные мероприятия. 
Праздники будут видеть все пользователи системы "АСУ РСО" в расписании на Месяц, Неделю и в календаре на Год.

	Праздники РФ 



Список праздников 
Согласно Трудовому кодексу, в Российской Федерации установлены следующие официальные выходные дни: 

   1-5 января - Новогодние каникулы 
   7 января - Рождество Христово 
   23 февраля - День защитника Отечества 
   8 марта - Международный женский день 
   1 мая - Праздник весны и труда 
   9 мая - День Победы 
   12 июня - День России 
   4 ноября - День народного единства

